
Информация для опекунов/попечителей  о сдаче отчета опекуна или 
попечителя о хранении, об использовании имущества 

несовершеннолетнего подопечного и  об управлении таким  имуществом 
 
 

Необходимость составления отчетности опекуном/попечителем 
определена правовыми актами и законами.  

 
Основные обязанности опекуна/попечителя установлены статьей 37 

Гражданского Кодекса РФ, в которой также уточняются правила их 
исполнения и предписывается обязательное предоставление отчета в 
контролирующие органы (органы опеки и попечительства). Правила 
составления, сроки и порядок передачи отчета установлены Федеральным 
Законом  от 24.04.2008  № 48 «Об опеке и попечительстве».  В этом законе 
установлены также полномочия органа опеки, контролирующего деятельность 
опекуна, порядок реализации им своих функций, а также предусмотренная 
законом ответственность опекуна за ненадлежащее исполнение им своих 
полномочий.  

 
1. В соответствии с п. 1  ст. 37 Гражданского кодекса опекун или 

попечитель распоряжается доходами подопечного, в том числе доходами, 
причитающимися подопечному от управления его имуществом, за 
исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться 
самостоятельно, исключительно в интересах подопечного и с 
предварительного разрешения органа опеки и попечительства. Суммы 
алиментов, пенсий, пособий, возмещения вреда здоровью и вреда, 
понесенного в случае смерти кормильца, а также иные выплачиваемые на 
содержание подопечного средства, за исключением доходов, которыми 
подопечный вправе распоряжаться самостоятельно, подлежат зачислению на 
отдельный номинальный счет, открываемый опекуном или попечителем в 
соответствии с главой 45 Гражданского Кодекса, и расходуются опекуном или 
попечителем без предварительного разрешения органа опеки и 
попечительства. Опекун или попечитель предоставляет отчет о расходовании 
сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, в порядке, 
установленном Федеральным законом  от 24.04.2008  № 48 "Об опеке и 
попечительстве". Случаи, при которых опекун вправе не предоставлять отчет 
о расходовании сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, 
устанавливаются Федеральным законом от 24.04.2008  № 48 "Об опеке и 
попечительстве". 

2. В соответствии с п. 1 статьи 25 Главы 5 «Ответственность опекунов, 
попечителей и органов опеки и попечительства» Федерального Закона от 
24.04.2008  № 48 «Об опеке и попечительстве»  опекун или попечитель 
ежегодно не позднее 1 февраля текущего года, если иной срок не установлен 
договором об осуществлении опеки или попечительства, представляет в орган 
опеки и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год о 
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хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении 
имуществом подопечного. 

3. В соответствии с п. 2 статьи 25 Главы 5 «Ответственность опекунов, 
попечителей и органов опеки и попечительства» Федерального Закона от 
24.04.2008  № 48 «Об опеке и попечительстве»  - отчет опекуна или попечителя 
должен содержать сведения о состоянии имущества и месте его хранения, 
приобретении имущества взамен отчужденного, доходах, полученных от 
управления имуществом подопечного, и расходах, произведенных за счет 
имущества подопечного, включая сведения о расходовании сумм, 
зачисляемых на отдельный номинальный счет, открываемый опекуном или 
попечителем в соответствии с пунктом 1 статьи 37 Гражданского кодекса 
Российской Федерации. К отчету опекуна или попечителя прилагаются 
документы (копии товарных чеков, квитанции об уплате налогов, страховых 
сумм и другие платежные документы), подтверждающие указанные сведения, 
за исключением сведений о произведенных за счет средств подопечного 
расходах на питание, предметы первой необходимости и прочие мелкие 
бытовые нужды. 

4. В соответствии с Правилами ведения личных дел 
несовершеннолетних подопечных, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423, утверждена 
форма отчета опекуна или попечителя о хранении, об использовании 
имущества несовершеннолетнего подопечного и об управлении таким 
имуществом.  

-Утвержденная форма отчета предусматривает наличие разделов по всем 
возможным видам имущества подопечного. Однако опекун или попечитель 
заполняет в указанном отчете только те разделы, которые относятся к 
понесенным им расходам (иным осуществленным действиям), и только в части 
имущества, принадлежащего его подопечному. 

 
-Отчет предоставляется лично законным представителем в 

Управление образования администрации Тамбовского муниципального 
округа  не позднее 31 января года, следующего за отчетным. 

- В соответствии с законодательством  отчет должен отвечать 
следующим требованиям:  
-документ должен адресоваться руководителю отделения того органа, в 
котором ребенок состоит на учете;  
-каждая позиция расходов, указанная в пункте отчета, посвященном 
сведениям о произведенных за отчетный период затратах, должна 
подтверждаться соответствующими документами: чеками, договорами, 
квитанциями, расписками и т.д.;  
- не допускается небрежное заполнение формы отчета и наличие исправлений;  
- все пункты должны быть обязательно заполнены, если информация по 
какому-либо пункту отсутствует, то нужно включить, хотя бы одно слово 
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«нет», чтобы исключить возможность вписывания неверных сведений 
посторонним лицом. 
- Отчет может быть заполнен в электронном варианте, за исключением 
фамилии и подписи опекуна, попечителя, приемного родителя на последней 
странице отчета. 
-  Не забудьте поставить свою личную подпись на последней странице отчета. 
 - ОТЧЕТ НЕ ПРИНИМАЕТСЯ, ЕСЛИ: 

• К отчету не приложены необходимые документы;  
• В отчете отсутствует личная подпись составителя;  
• В отчете не в полном объеме заполнены все представленные таблицы и не 

указана содержащаяся информация;  
• В отчете неверно указана сумма израсходованных денежных средств в 

интересах несовершеннолетнего подопечного;  
• В отчете указаны расходы на меньшую сумму по сравнению с фактическими 

расходами. 
 
- В разделе 10 отчета необходимо указывать количество листов прилагаемых 
к отчету, листы самого отчета в приложении не указываются. 

 
Помимо указанных законов с требованиями и  рекомендациями по 

заполнению отчета можно ознакомиться в письме Министерства образования 
и науки Российской Федерации от 31.08.2010 № 06-364 «О применении 
Законодательства по опеке и попечительству в отношении 
несовершеннолетних»,  в письме Министерства Просвещения Российской 
Федерации от 30.01.2020 № ВБ-124/07 «О направлении информации». 

 
Рекомендуем ознакомиться с примерной формой расписки, образцом 

заполнения отчета. 
 
Уважаемые опекуны/попечители прежде чем 

заполнять отчеты, внимательно ознакомьтесь с 
информацией, указанной в разделах отчета и 
комментариях к разделам. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                          Примерная форма расписки 
 

В органы опеки и попечительства  
Управления образования администрации 

Тамбовского муниципального округа 
от_________________________________, 

проживающего по адресу:_ 
                                                     ___________________________________ 
                                                     ___________________________________ 

 
 

 

РАСПИСКА 

к отчету опекуна ___________________________________________________ 
за период с ____________________по_______________________ 

о хранении, использовании имущества несовершеннолетнего  
_____________________________________________________года рождения,  

и управлением этим имуществом 
 
        Я, ________________________________________________________ г.р., 
подтверждаю,   что за вышеуказанный    отчетный период,     мною были 
произведены  следующие расходы, на которые отсутствуют платежные и иные 
документы, денежные средства потратил(а):  
 
Приобретение одежды, обуви  по сезону (зима, весна, лето, осень) – 

Досуговые мероприятия – 

Выезд на отдых – 

Услуги репетитора – 

 

 

 

 
Итого:  ________________________________________________________ 
 
_____________________                                                     ___________________  

 
 
 
 



Образец заполнения расписки 
 
 

 В органы опеки и попечительства  
Управления образования администрации 

Тамбовского муниципального округа 
 

от Ивановой Ларисы Степановны, 
проживающей по адресу: 

 ул. Садовая, д. 2, кв. 2, с. Тамбовка, 
                                                         Тамбовский район, Амурская область 

 
 

 
РАСПИСКА 

к отчету опекуна за период с 01.01.2022 по 31.12.2022  
о хранении, использовании имущества несовершеннолетнего Комарова 
Тимура Алексеевича, 15.06.2015 г.р.,  и управлением этим имуществом 

 
        Я, Иванова Лариса Степановна, являюсь опекуном Комарова Тимура 
Алексеевича, 15.06.2015 г.р.,  подтверждаю,   что за вышеуказанный    отчетный 
период,     мною были произведены  следующие расходы, на которые отсутствуют 
платежные и иные документы:  
 
Приобретение одежды и обуви по сезону (зима, весна, лето, осень) – 25 тысяч 

рублей 

Покупка лекарственных средств, средств ухода – 5 тысяч рублей 

Оплата бытовых услуг (ремонт одежды, обуви, услуги сотовой связи) – 5 тысяч 

рублей 

Развлечения (посещение театров, музеев, зоопарков, аттракционов, кино, 

концертов, выставок) – 5 тысяч рублей  

Дополнительные занятия (репетиторы) – 25 тысяч рублей 

Отдых в г.Анапа (пансионат Жемчужина) – 15 тысяч рублей 

 … 

 
Итого: 80000 (восемьдесят  тысяч рублей) 
 
____________                                      ___________          Л.С. Иванова    
      Дата                                                                              Подпись 
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